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Dateiformat

Spalten-
aufbereitung

Beispiel Excel
Datenbank

Beispiel
Spalten-
trennung

Zur korrekten Adressierung lhrer Zeitungen bitten wir Sie, lhren

Adressdatensatz nach folgenden Richtlinien aufzubauen. Sollten Sie dabei Probleme haben

oder Fragen auftauchen, stehen wir lhnen gerne hilfreich zur Seite.

Kontakt: Udo Sonnleitner, Teamleitung Expedit, +43 664 8144760

Excel. Wir bitten Sie, die Daten im Microsoft Excel-Format
anzuliefern!

4 Spalten (A bis D) kbnnen verarbeitet werden.

Anrede Titel Vorname Name Strafle PLZ Ort
Herr Dr. Max Muster | XY-Weg 1 | 8010 Graz
Frau Mag. Maxime | Muster XY-Weg 2 | 1010 Wien

Die Inhalte der Spalten aus Ihrer Adressdatenbank, die auf die Zeitung gedruckt
werden sollen, missen auf insgesamt 4 Spalten verdichtet werden.

Bitte setzen Sie in die erste Zeile |hres Adressdatensatzes immer die jeweilige
Spaltenbezeichung.

1 Anrede (kann beinhalten: Kundennummer, Anrede, Titel, Firma,..)
2 Name (kann beinhalten: Vorname und Nachname)

3 StraBe (beinhaltet: StraBenbezeichnung mit Hausnummer)

4 PLZ Ort (beinhaltet: Postleitzahl und Ort)

Die Spalten bitte unbedingt sortenrein halten!

Anrede Name Strafle PLZ Ort
Herr Dr. Max Muster XY-Weg 1 8010 Graz
Frau Mag. Maxime Muster XY-Weg 2 1010 Wien

Wenn Sie zum Verdichten der Daten auf insgesamt 4 Spalten Fragen
haben, geben wir Ihnen gerne Hilfestellung. Bitte beachten Sie, dass in
den Adressdaten keine Sonderzeichen verwendet werden und

dass ein Zeilenfeld nicht mit einem Leerzeichen beginnen darf!
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Zeichenanzahl 1 Druckzeile entspricht der 1. Spalte: max. 35 Zeichen
(5 Zeichen werden fUr die automatisch erzeugte
Bundnummer bendtigt)
2 Druckzeile entspricht der 2. Spalte: max. 40 Zeichen
Druckzeile entspricht der 3. Spalte: max. 40 Zeichen
4 Druckzeile entspricht der 4. Spalte: max. 40 Zeichen
Die Zeichenanzahl ist die Summe aller Zeichen pro Spalte inklusive
Leerzeichen und Nummern

W

Abgabetermine Unbedingt 3 Werktage vor dem Drucktermin brauchen wir lhre
Adressdaten, um sie korrekt flr die Verarbeitung vorzubereiten.

Nur Daten, die unter oben genannten Parametern erstellt wurden, lassen sich

problemlos verarbeiten. Wir konnen andernfalls die korrekte Adressierung

nicht gewdhrleisten.

Stellung der Hier haben Sie - bei beiden Zeitungsformaten - je 2 Mdglichkeiten zur
Adresse auf .
der Zeitung Auswahl:

Im Tabloid-Format Im Broadsheet-Format
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